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Ищу работу секретаря,переводчика

Набережные Челны, Россия

АХУНОВА ЛЭЙСАН РУСТЕМОВНА

17.05.81

АДРЕС ПРОПИСКИ: Менделеевск, Татарстан

АДРЕС ПРОЖИВАНИЯ: Набережные Челны, 52 комплекс

ТЕЛ: 902 719 24 33

ОБРАЗОВАНИЕ:

Менделеевская средняя школа,

Мензелинский педагогический колледж (с отличием), английский язык

Елабужский Государственный Педагогический Университет, факультет иностранных языков

курсы: специальность "Референт-переводчик", оператор в среде «1С: Управление торговлей 8.1»

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ОПЫТ:

2000-2001-учитель англ.языка в школе 1 г.Мензелинска

2001-2004-учитель англ.языка в школе 1 г.Менделеевска

2004, июнь-переводчик англ.языка

2004-2007-преподаватель англ.языка в Мензелинском педагогическом колледже,

диктор радио "МЕНЗЕЛИНСК", участник конкурса "Преподаватель года-2007", республиканского конкурса "Трансформер-2007".

2008, преподаватель английского языка, учебный центр "Элекам"

2007-2009-ООО "Класс-авто", технический переводчик английского языка, менеджер по закупкам

ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ:

-планирование работы,

-организация и проведение презентаций

-оформление рабочего места(кабинета)

-ведение документации

-составление отчетов

-организация и проведение школьных мероприятий

-мероприятий колледжа

-работа с большой аудиторией

-подготовка докладов

-участие в семинарах, совещаниях.
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-организация поставок различных групп товаров из Китая и Турции

-выставление запросов

-коммерческих предложений

-согласование цен

-составление спецификаций

-оформление документов на поставки импортного товара

-перевод сопроводительных документов с английского на русский

-анализ и оценка рынка поставщиков

-ведение базы данных поставщиков и пополнение новыми.

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ:

Уверенный пользователь ПК, Интернет, работа с оргтехникой, электронная почта, свободный англ. и тат. язык, наличие

заграничного паспорта, четкая дикция, аккуратный почерк.

ДЕЛОВЫЕ КАЧЕСТВА: ответственна, коммуникабельна, легко обучаема, инициативна, работоспособна, честна, целеустремлена,

не конфликтна, стрессоустойчива.

Не замужем, детей нет.

  

 Цена: 10 000 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: уместен

Ахунова Лэйсан 902 719 24 33
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